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1.0 DESCRIPCION DEL CURSO

Cualquier tipo de proyecto puede y debe ser manejado formalmente utilizando las
mejores practicas existentes, como los estandares que emite y promueve el Project
Management Institute (PMI)®. La Gestidon de Proyectos segun el PMI requiere de
herramientas que permitan integrar y procesar informacion del proyecto desde sus
inicios hasta el cierre. Dentro del conjunto de herramientas disponibles de Project
Management, MS Project Pro 2019 es un producto potente con la capacidad de trabajar
en entornos de proyectos Unicos como en proyectos multiples.

Este Taller Virtual esta disponible en la plataforma https://dharma-virtual.com, a la cual
se tendra acceso durante 5 semanas calendario, y la cual estara disponible las 24 horas
del dia, todos los dias de la semana, y es accesible desde cualquier ubicacién geografica
y desde cualquier medio con conexidén a internet (escritorio y moviles). Las horas de
dedicacion de este curso son 40.

Para los participantes que tengan alguna certificaciéon del PMI, |la aprobacién de este
Taller les acreditara 24 PDUs en Ways of Working de acuerdo al Triangulo del Talento
del PMI, para que puedan mantener su certificacion, y para los participantes que no
tengan ninguna certificacion del PMI, la aprobacion de este Taller les servira para
acumular 24 horas de capacitacion en Gestion de Proyectos, para que puedan
presentarse a rendir algun Examen de Certificacion.

2.0 OBJETIVOS

Los objetivos del Taller Virtual (en términos de aprendizaje y desarrollo de capacidades
en los alumnos) son:
e Planificar, ejecutar, controlar y cerrar el proyecto segun las mejores practicas de
la Guia de los Fundamentos para la Direcciéon de Proyectos (Guia del PMBOK®) -
Sexta edicién, Project Management Institute, Inc., 2017 del Project Management
Institute (PMI)®,
e Usar las facilidades generales de la barra de herramientas y comandos; vistas,
informes y tablas.
e Crear el proyecto.
e Ajustar el proyecto.
e Generar la Linea Base del Proyecto.
e Actualizar el Cronograma.
e Controlar el estado general del Proyecto.
e Controlar el Proyecto usando la técnica de Valor Ganado.
e Reportar el avance y el estado del Proyecto.
e Replanificar el Proyecto.
e Cerrar fases del Proyecto y cerrar el Proyecto.
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3.0 CONTENIDO DE LA UNIDAD DE ESTUDIO

El curso cuenta con 8 unidades de estudio, la estructura en cada unidad es la siguiente:

UNIDAD/1 /,;ﬂ &¥

En esta unidad veremos los siguientes temas: Introduccion al MS Project Pro y

Planificacion del Proyecto | - Creacion de Entregables, Tareas y Calendarios.

Unidad 1: Material Interactivo de Estudio

Unidad 1: Instrucciones para resolver el Examen

B B

Unidad 1: Examen de Unidad

B

Unidad 1: Caso Practico

©B

Los temas a tratar en cada unidad son los siguientes:

Unidad Temas

e Introduccion al MS Project Pro 2019

o Conocer las Generalidades.
Conocer la Cinta de Herramientas.
Explorar las Vistas.

Explorar las Tablas.

Conocer los Informes.

O O O O

e Planificaciéon del Proyecto I - Creacion de Entregables,
Tareas y Calendarios

o Crear el proyecto mediante el WBS Schedule Pro.
o Crear el proyecto mediante MS Project Pro 2019.
o Crear calendarios.
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Unidad Temas
Planificacion del Proyecto II - Definicion de los Recursos
y Costos Del Proyecto
2 o Definir los recursos y costos.
o Asignar propiedades a las tareas.
o Secuenciar las tareas.
Planificacion del Proyecto III — Revisién y Ajuste del Plan
del Proyecto
3 o Identificacidon de la Ruta Critica del Proyecto.
o Ajuste del Proyecto.
o Nivelacién de Recursos.
Configuracion de la Linea Base y Emision de la Curva S
o Creacion de la Linea Base.
4 o Emitir la Curva de Valor Planeado (Curva S).
o Auditar la Linea Base.
Actualizacion del Seguimiento del Proyecto I
o Actualizacidon del Progreso de las Tareas.
Actualizacion Del Seguimiento Del Proyecto II
o Actualizar las Asighaciones.
5 o Reprogramar el Proyecto.
o Actualizar los Costos Reales.
o Emitir el Informe de Desempefo del Trabajo.
o Emitir el Informe de Desempefio del Proyecto.
Respuesta del Proyecto a los Cambios I
6 o Realizar monitoreo y ajustes de la Programacion.
o Realizar monitoreo y ajuste de los Costos.
Respuesta del Proyecto a los Cambios II
o Realizar Monitoreo y Ajuste de la Carga de Trabajo de los
Recursos
7 Control del Proyecto Utilizando el Valor Acumulado
o Comprender los campos del Valor Acumulado.
o Realizar seguimiento del progreso del Cronograma.
o Generar Informes de Valor Acumulado
Cierre del Proyecto
8 o Actualizar la Informacion de Cierre del Proyecto.

o Emitir la Curva S Final del Proyecto.
o Emitir el Informe de Desempefio Final del Proyecto.
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A continuacion, el detalle de cada recurso:

3.1 Material Interactivo de Estudio

El curso cuenta con materiales interactivos de estudio por cada unidad en formato
multimedia que incluye la explicacién de los temas a tratar en cada unidad, con
navegacion interactiva, en HTMLs, ejercicios de clases (donde se profundiza cada
tema), notas complementarias con informacion adicional para complementar el
aprendizaje.

- Navegacioén interactiva de la unidad 1:

DHARMACONSULTING  |nicio Secciones = (o) [l ()
I Testitn fe Prapecios, ey PR H\_;., ], E‘q -
1.1.1. CONOCER LAS GENERALIDADES
Cuando ingresa a M5 Project Pro por primera vez, se muestra b pantalla de incio coma se observa en |a Figura 1
d s . o
Buenas tardes
Muigea
— —
- = (=1
a — — = 1
=) »
et i it st s e I
[T
Hoxlarnes Al
@ RO Comogpamand HRI0M
-
@
@ RO Comogpamand
@ e
Figura 1: Pantalla de inicio de MS Project Pro.
ar r_"l)(:-lrll."lr." awun ::f:)’_,-f‘(t:) gue fue abierio recienternente, abrir otros Proyectos O Ohear un nueews prayecto ¢ -
a. (Wer Mota) +
NOTA
Ahara, en estas secoicnes mploraremas 2l nuevo entarna de MS Project Pro 2019, wtilizando la cinta de herramientas, revegando par el Diagrama de Gantt
i Iz Escala de Tiempo.
Las principales partes de la interfaz de M5 Project Pro
La Barra de Herramientas de Acceso Rapido JQué desea hacer?
La Cinta de opciones La Vista Activa
La Barra de Estado
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- Ejercicios de clases elaborados por nuestro staff de expertos para que pueda
profundizar e incrementar la eficiencia del aprendizaje y la calidad de experiencia
durante su capacitacién. Cada ejercicio cuenta con sus respuestas respectivas.

EJERCICIO 1: Ubicacion de comandos importantes. (WVer
Ejercicio)

g B

EJERCICIO RESPUESTA

Ejercicio 1: Ubicacidn de comandos =

importantes

Para el desarrollo del gjercicio descargue el siguiente archivo,
resuelva el enunciado y responda las preguntas:

DESCARGAR
Instalacicn de Vioz IP v dabos para una residencia

MOTA: Realizar lo confliguracion dsl M5 Projact Bro de su eguipa,
parag 2ilo utilice lo "Guia de Configuracion” del curso,

1. Ubigue el comando Informacion de la tarea para |z tarez
Ambiente listo para el eguipo de Tl ;cudles son los
recursos asignados & esta tarea?

Respuesta al Ejercicio 1: Ubicacion de X

comandos importantes

1. Ubigue &l comando Informacion de la tarea parz la tarea
Ambiente listo para el equipo de TI, :cudles son los
recursos asignados a esta tarea?

Recursos: “Director_de Proyecto™ y “Construccion del
cronograma”
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- Notas con informacion adicional para complementar el aprendizaje:

MOTA

Tener en cuenta que: x

Puede hacer la misma operacion utilizando los botones que se
ubican en |z pestana Home, seccion Outlining de la cinta de
herramientas del WES Schedule Pro.

Imdent o Bepand 'J:'.\:,Exn.md All
Outdert =1 Collapse "= Summary Oriy

8
“ip Foous

{+): Expandir paquetes de trabajo.
(-} Contraer paquetes de trabajo.
{++]): Bxpandir todas |as tareas resumen.
{--} Contraer todas las tareas resumen.

-

3.2 Instrucciones para resolver el Examen

En esta seccién se presenta las instrucciones y archivos para resolver el Examen de
Unidad. El curso cuenta con examenes de unidad (8 examenes en total) como
herramienta diagndstica de su nivel de conocimiento y evolucion de su aprendizaje.

CV-TLS015_R1 Unidad 1: Instrucciones para resolver el Examen

E Unidad 1: Instrucciones para resolver el Examen

Instrucciones y archivos para resolver el Examen de Unidad 1

Siga las siguientes instrucciones:

Se seguird la siguiente secuencia:

. Descargue el documento CV-TLS015-U01-EU.v1 . pdf [—,.'_',, este documento contiene las preguntas de su Examen de
Unidad.

2. Antes de iniciar el Examen de Unidad 1 revise la configuracion del MS Project Pro, para elle revise el
documente Guia de Configuracion de MS Project Pro, que se ubica en el Blogue 4 “Guias de Configuracion® del
cursa.

3. Para contestar las preguntas 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 v 8 descargue el archiva CV-TLS015-U1-EUMM .v1.mpp . ¥ en base
a este archivo trabaje los ejercicios.

4. 5i resolvio todas las preguntas con €xito, dirjase al blogue de la unidad, ingrese al Examen de Umidad 1 y

registre sus respuestas.

= Considere que solo cuenta con 3 oportunidades para resolver el examen.
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3.3 Examen de Unidad

Cada examen de unidad cuenta con 10 preguntas y permite hasta 3 intentos, la
duraciéon de cada examen es de 15 minutos, considerandose la calificacion mas alta
registrada. Las calificaciones obtenidas son consideradas en el calculo del promedio
final.

r
Unidad 1: Examen de Unidad

Arras
Tiempo restante 0:14:47
pregunta 1 Ubique el comando Informacion de la tarea para la tarea
sin responde: “Presentar al cliente™ y responda, jcuales son los
aur recursos asignados a esta actividad?
Puntida como 1
T Seleccione una:
pregunta

Cliente, Consultor

oo

Cliente, Entremador

.

Firma contratante, Cliente

d. Consultor, Entrenador

3.4 Caso Practico

Incluye las indicaciones para desarrollar el Caso de la Unidad, el documento que
especifica y determina qué es lo que se espera, y videos tutoriales que muestra el paso
a paso del desarrollo del Caso correspondiente.

DHARMA CONSULTING N Grcoume: 1 (e
Gestion de Proyectos, Agile y PMO —, L 4

S e

CASO PRACTICO N°1 -F&. -
Creacidn de Entregables, Tareas y Calendarios s

1. OBJETIVOS

El desarrolla del Caso Practico MN® 1 busca lograr los siguientes objetivos en el participante:

» Graficar el alcance del proyecto en una Estructura de Desglose del Trabajo, conocida
también comao EDT usando WES Schedule Pro.

» Definir el marco de programacion de proyecto e ingresar los datos iniciales del cronograma
coma son los entregables, las actividades e hitos.

» Crear calendarios para el proyecto utilizando MS Praject Pro.
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3. DESARROLLO DEL CASO PRACTICO

Para desarrollar el Caso Practico N° 1 descargue los siguientes documentos:

Documento del Caso Practico N° 1 A

4. SOLUCION DEL CASO PRACTICO

Los siguientes videos muestran el desarmollo del Caso Practico N2 1, este material le sera de gran
ayuda para que pueda visualizar cual es el comrecto desarrallo del Caso Practico.

Desarrollo del Caso Practico N° 1

INTRODUCCION
AL CASO

1° Crear el
Proyecto mediante
WES Schedule Pro

2" Crear el
Proyecto mediante
Microsoft Project

3° Crear
calendarios
mediante
Microsoft Project

RESUMEN DEL
CASO

00000
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4.0 AULA VIRTUAL

4.1 Presentacion e Introduccién al Curso
En el primer bloque del aula virtual encontrara la guia de estudio del curso y el

programa de actividades. También un Chat en linea para comunicarse con los
tutores.

CV-TLSO15_R1: Taller Virtual de MS Project Pro 2019 para la Gestion de
Proyectos

Configuracion Participantes Calificaciomes Informes Mas ¥

v Presentacion Colapsar toda

Introduccion

E Guia de Estudio del Cursa: CV-TLS015
E Programa de Actividades del Curso: CV-TLSO1S
B Cafetenia Virtus! (Foro social)

El logotipo de PMI ATP, PMI, PMP, PMBOK, CAPM son marcas registradas del Project Management Institute, Inc.
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4.2 Cafeteria Virtual

Este es un espacio social para que los participantes se conozcan, compartan
experiencias, intereses y se relacionen mas allad del ambito académico.

Cafeteria Virtual (Foro social)

Foro Configuracion Calificacion Suscripciones Informes Mas v
avanzada

Este es un espacio social donde los participantes pueden tomarse un descanso para conversar,
conocerse, intercambiar impresiones, opinar, entretenerse, bromear, divertirse, o simplemente
pasar el rato. Es muy importante que mas alld de la interaccion académica nos conozcamos como
personas intercambiando informacion textual, grafica, y sonora sobre nuestras familias, gustos,
aficiones, planes, proyectos y sobre todo aquello que nos enriquezca como grupo social.

4.3 Guias de Configuracion

El Taller de MS Project Pro 2019 facilita a los participantes dos archivos relevantes para
el aprendizaje de esta herramienta. Estos documentos son:

- Guia de Configuracion de MS Project Pro: Proporciona al participante la
configuracién recomendada antes de realizar los Ejercicios, Examenes de Unidad y
Casos Practicos ubicados dentro del contenido multimedia para obtener los
resultados propios del Taller.

- Guia de uso WBS Schedule Pro: Sirve como manual de apoyo para utilizar el

programa WBS Schedule Pro, que dentro del Taller se necesita en la primera
Unidad.

m Guia de configuracion de Ms Project Pro
m Guia de uso WBS Schedule Pro

El logotipo de PMI ATP, PMI, PMP, PMBOK, CAPM son marcas registradas del Project Management Institute, Inc.
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5.0 OTRAS CARACTERISTICAS

5.1 Certificado del Curso y Horas de Capacitacion

Se entregara Certificados de Aprobaciéon para los participantes que obtengan un
promedio minimo de 11 en el curso y Certificados de Participacion para el resto de
participantes.

Para los participantes que tengan alguna certificacion del PMI, la aprobacion de este
curso les acreditara 24 PDUs en Ways of Working de acuerdo al Tridngulo del Talento
del PMI, para que puedan mantener su certificacién.

Para los participantes que no tengan ninguna certificaciéon del PMI, la aprobacion de
este curso les servird para acumular 24 horas de capacitacion en Gestion de Proyectos,
para que puedan presentarse a rendir algin Examen de Certificacion.
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5.2 Acceso al aula Virtual por Méviles

Este curso, al igual que todos los cursos y talleres de Dharma Consulting, cuenta con la
facilidad de uso de su Plataforma Virtual mediante cualquier dispositivo con acceso a
internet (escritorio o mévil). Se recomienda descargar la aplicacion desde Play Store
(solo Android).

nnEmEp O 46 4 & 1215
= @mmm CONSULTING
. o o Es el documento que describe el modo
y el momento en que se entregaran los
. beneficios del proyecto, y describe los
Dharma CDI"ISI.IltII'Ig mecanismos que deben estar a
Dharma Consulting disposicién para medir esos beneficios
® Todos
Seleccione una:

a. Plan de Gestion de Beneficios del

DESINSTALAR
Proyecto

b. Plan para la Direccion del Proyecto.

c. Plan de Gestion de la Configuracion

e Q d. Plan de Gestién de las Adquisiciones.

Educacién Similares

Aplicacién e-learning

3'%  NOVEDADES
vl
Primera version de la aplicacion Dharma
Consulting

5.3 Chat en linea

Es un recurso de mensajeria instantanea grupal, donde se puede interactuar con
todas aquellas personas que se encuentren activas (en linea/conectadas). Se
encuentra ubicado en el primer Bloque de la Plataforma.

DHARMA CONSULTING - == [ — _
e Pagina Principal Area personal Mis cursos

E Chat en Linea

® CV-TLS015 R1: Chat en Linea - Google Chrome

2% httpsy//dharma-virtual.com/mod/chat/gui_ajax/index.php?id=11 a2 a

Isaac Paul
Newton
Thomsaon

10:53 Isaac Paul Mewton Thomson Isaac Paul Mewton Thomson entro a la sala o
it
ik

« Puede hacer sus consultas en
» Horario de Atencion de Lunes d
Lima - Perd (UTC/GMT-5)
9am. -1 p.m.

2 p.m. - 6 p.m.

Deja tu mensaje que e

Entrar al chat Usar interfaz ni
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5.4 Mensajeria interna

Para mantener una comunicacion mas personal y directa con una persona que
pertenezca al curso (principalmente el Tutor Académico) se puede hacer uso de la
mensajeria interna, la cual hace llegar una notificacién de recepcidon de mensajes en
la plataforma, ubicada en el icono de mensajes, al lado del nombre del participante.

DHARMA CONSULTING

Gestidn du Proyectas, Agile y PRIG

Pagina Principal Area personal

BUsqueda a

A& Contactos

Mis cursos

» Destacados (1)
Vista general de curso

» Grupo (0)

Todos ~ Buscar Ordenar por n  Privado (0)
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